经开政务服务中心搬家服务项目
要求及内容
一、项目概况
（一）项目名称： 经开政务服务大厅搬迁服务采购项目
（二）搬迁地址：
从经开区榴云路15号政务服务中心搬迁至双港西大街528号中国南昌人力资源服务产业园，两地相距1公里左右
（三）搬迁规模： 详见附件。
（四）服务期限： 预计搬迁时间为8月15日至8月31日，或根据我中心通知在7个自然日内完成全部搬迁及整理工作
二、服务内容及要求
供应商应提供从起运地到目的地全程一站式搬迁服务，具体内容及要求如下：
（一）搬迁前准备工作
1、供应商须在报价前对搬迁现场进行实地勘查，了解搬迁物品的数量、体积、重量及搬运环境（如门宽、电梯尺寸、通道情况等），据此制定科学合理的搬迁方案。
2、对我中心提供的办公家具、设备等进行搬前检查，记录已有损伤情况，拍照留档，并由双方签字确认。
（二）物品分类打包与标识
1、办公家具类： 对可拆卸的办公桌椅、文件柜、会议桌、隔断等进行规范拆卸，螺丝、五金配件分类装袋编号，并在部件上粘贴对应标签，确保到新址后能准确复原安装。对不可拆卸的家具采用毛毯或缠绕膜包裹保护，防止刮擦。
2、电子设备类：
电脑主机、显示器、打印机、复印机、服务器等设备须使用专用包装材料（如气泡膜、珍珠棉）多层包裹，放入纸箱后填充缓冲物，箱体标注“易碎”“防潮”“向上”等警示标志。所有设备线缆须提前整理捆扎，标注对应设备编号，避免混淆。
3、文件档案类： 文件柜内资料原则上由我中心自行整理装箱（或供应商协助），箱体标注部门、文件类型及编号，搬迁过程中严禁翻动或遗失档案文件。
4、标识规范： 所有包装箱须在四面及顶部粘贴统一格式的标签，内容包含：部门名称、物品类别、新址房间号/座位号、箱号（如：3/20） 。
5、搬运与运输
（1）装车要求： 遵循“重不压轻、大不压小”原则，合理码放车厢内物品，满载后使用紧固带固定，防止运输途中晃动碰撞。
（2）运输要求：
供应商须提供车况良好、手续齐全的封闭厢式货车，车厢清洁无杂物、无渗漏。运输途中须谨慎驾驶，保持平稳，避免急刹急转弯，确保物品安全。
（3）保护措施
 在起运地和目的地的楼道、门框、电梯轿厢、地面等处铺设保护垫或防护板，防止搬运过程中对建筑物造成磕碰损伤。电梯运输期间须安排专人看护。
6、卸货与摆放复原
（1）车辆到达目的地后，按我中心指挥有序卸货，严禁野蛮装卸。
（2）家具进行组装复原，摆放至我中心指定的房间和位置。
（3）包装箱按箱体标签搬至指定房间/座位，摆放整齐，不要求开箱整理内部物品。
（4）所有搬运工作完成后，供应商须清理现场，清运产生的包装垃圾，恢复场地整洁。
7、验收标准
（1）搬迁物品数量核对无误，无物品丢失。
（2）家具组装复原到位，结构牢固，功能正常。
（3）电子设备开机测试正常，无损坏、无系统故障。
（4）包装垃圾清运完毕，新旧场地均无杂物遗留。
四、报价要求
（一）本项目最高限价：¥40000元，以上报价须为含税全包价，包含人工、设备、材料、运输及税费等所有费用，项目执行过程中不再追加任何费用。
（二）供应商应前往项目现场踏勘，评估工作量，一经报价视为已充分了解项目条件。
（三）报价单须加盖公章方为有效。
（四）最终结算金额以经双方完工验收的实际工程量结果为准。
如有疑问，请于报价截止前与我中心联系人沟通确认。
五、评定原则
 现场统一拆封各供应商的报价文件，在满足服务要求的前提下，报价最低者中标。
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附件：经开政务中心固定资产搬迁清单















	经开政务中心固定资产搬迁清单

	序号
	地点
	资产名称
	数量
	单位
	备注

	1
	一楼大厅
	导办台
	1
	个
	

	
	
	自助电脑
	3
	台
	

	
	
	电视
	1
	台
	135*75

	
	
	自助区桌子
	3
	个
	

	
	
	打印机
	1
	台
	自助区

	
	
	等候区排椅
	9
	组
	等候区

	
	
	椅子
	28
	个
	窗口

	
	
	电脑
	14
	台
	窗口

	
	
	桌子
	16
	个
	窗口

	
	
	高拍仪
	12
	个
	窗口

	
	
	电力自助机
	1
	台
	

	
	
	验钞机
	3
	台
	

	
	
	打印机
	12
	台
	窗口

	
	
	评价器
	8
	个
	窗口

	
	
	轮椅
	1
	辆
	

	
	
	文件架
	1
	个
	

	
	
	伞架
	1
	个
	

	
	
	防爆器材
	1
	套
	

	2
	公安专区
	等候区排椅
	2
	组
	等候区

	
	
	照相一体机
	1
	台
	

	
	
	公示栏
	1
	个
	

	
	
	饮水机
	1
	个
	

	
	
	伞架
	1
	个
	

	
	
	空调柜机
	1
	台
	

	
	
	空调挂机
	2
	台
	

	
	
	木材质柜子
	4
	组
	

	
	
	椅子
	12
	个
	

	
	
	热塑机
	1
	台
	

	
	
	打印机
	4
	台
	

	
	
	电脑
	5
	台
	

	
	
	复印打印一体机
	1
	台
	

	
	
	组合办公桌
	4
	套
	含小柜子

	
	
	整体铁皮柜
	2
	组
	5层

	
	
	高拍仪
	2
	个
	

	
	201（公安）
	桌子
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	椅子
	1
	个
	

	
	
	电脑
	1
	个
	

	3
	101（市不动产）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	打印机
	3
	台
	

	
	
	单层铁皮柜
	15
	个
	

	
	
	木材质柜子
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	电脑
	3
	台
	

	
	103（市不动产）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	电脑
	2
	台
	

	
	
	打印机
	3
	台
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	3
	个
	5层

	
	
	高拍仪
	2
	个
	

	4
	104（中油燃气）
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	保险柜
	2
	个
	

	5
	一楼机房
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	发电机
	3
	组
	

	
	
	空调柜机
	1
	台
	

	
	
	电视
	1
	台
	

	
	
	电脑
	2
	台
	

	
	
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	6
	105（房产办）
	沙发
	1
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	2
	个
	5层

	
	
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	打印机
	2
	个
	

	
	
	电脑
	2
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	106（房产办）
	桌子
	4
	个
	

	
	
	椅子
	4
	个
	

	
	
	电脑
	4
	台
	

	
	
	打印机
	3
	台
	

	
	
	高拍仪
	3
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	107（房产办）
	整体铁皮柜
	6
	个
	5层

	
	
	单层铁皮柜
	28
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	电脑
	1
	个
	

	
	
	打印机
	1
	个
	

	7
	108（税务局）
	整体铁皮柜
	5
	个
	5层

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	209（税务）
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	打印机
	1
	个
	

	
	
	保险柜
	1
	个
	大型

	
	
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	衣柜
	1
	个
	

	
	
	电脑
	1
	个
	

	
	212（税务）
	整体铁皮柜
	4
	个
	5层

	
	
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	1
	个
	

	
	
	装订机
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	保险柜
	1
	个
	

	
	
	打印机
	1
	个
	

	
	
	电脑
	1
	台
	

	8
	109（昌北电力）
	电脑
	2
	个
	

	
	
	打印机
	2
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	保险柜
	1
	个
	

	
	
	高拍仪
	2
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	9
	二楼机房
	工程梯
	1
	个
	

	10
	二楼大厅
	轮椅
	1
	辆
	

	
	
	电视
	2
	个
	135*75

	
	
	扫描仪
	1
	个
	窗口

	
	
	高拍仪
	9
	个
	窗口

	
	
	等候区排椅
	6
	组
	

	
	
	桌子
	1
	个
	自助区

	
	
	文件架
	1
	个
	

	
	
	复印打印一体机
	1
	个
	

	
	
	自助电脑
	4
	台
	

	
	
	导办台
	1
	个
	

	
	
	小茶几
	1
	个
	

	
	
	椅子
	60
	个
	窗口

	
	
	打印机
	8
	个
	窗口

	
	
	电脑
	12
	台
	窗口

	
	
	伞架
	1
	个
	

	11
	202（企情中心）
	单层铁皮柜
	6
	个
	

	
	
	电脑
	1
	个
	

	
	
	文件
	5
	箱
	

	
	
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	1
	个
	

	12
	203（消防）
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	执法机
	1
	台
	

	
	
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	电脑
	1
	台
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	风扇
	1
	台
	

	13
	204（自规局）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	电脑
	2
	台
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	14
	205（城管局）
	单层铁皮柜
	18
	个
	

	
	
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	茶几
	2
	个
	

	
	
	木材质柜子
	1
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	电脑
	2
	台
	

	15
	208（市场局）
	单层铁皮柜
	16
	个
	

	
	
	组合办公桌
	4
	个
	含小柜子

	
	
	椅子
	5
	个
	

	
	
	电脑
	5
	台
	

	
	
	打印机
	4
	台
	

	
	
	碎纸机
	1
	个
	

	
	210（市场局）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	打印机
	2
	个
	

	
	
	装订机
	2
	个
	

	
	213（市场局）
	单层铁皮柜
	13
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	电脑
	4
	台
	

	
	
	碎纸机
	1
	个
	

	
	
	打印机
	2
	个
	

	
	
	复印打印一体机
	1
	台
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	木材质柜子
	1
	个
	

	
	214（市场局）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	单层铁皮柜
	4
	个
	

	
	
	打印机
	1
	台
	

	
	
	电脑
	3
	台
	

	
	
	木材质柜子
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	215（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	139
	个
	30

	
	
	材料
	23
	箱
	

	
	312（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	127
	个
	20

	
	313（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	58
	个
	16.6

	
	
	材料
	10
	箱
	

	
	410（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	41
	个
	16.6

	
	
	木材质柜子
	1
	个
	

	
	
	木材质沙发
	1
	个
	

	
	418（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	60
	个
	28

	
	
	木材质柜子
	3
	个
	

	
	514（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	177
	个
	28

	
	515（市场局档案室）
	单层铁皮柜
	40
	个
	16.6

	16
	211（组织部）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	电脑
	3
	台
	

	
	
	单层铁皮柜
	15
	个
	

	17
	303（社发局）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	电脑
	1
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	18
	308（财政局）
	单层铁皮柜
	10
	个
	

	
	
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	1
	个
	

	
	
	电脑
	1
	台
	

	
	
	木材质椅子
	2
	个
	

	
	
	木材质沙发
	1
	个
	

	19
	306（中心大数据科）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	2
	个
	5层

	
	
	电脑
	3
	台
	

	
	
	打印机
	1
	台
	

	
	
	小柜子
	1
	个
	

	
	314（中心大数据部）
	桌子
	4
	个
	

	
	
	椅子
	4
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	5
	个
	5层

	
	
	单层铁皮柜
	14
	个
	

	
	
	电脑
	4
	台
	

	
	310（中心综合管理科）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	3
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	绿植
	1
	盆
	

	
	315（中心政务服务科）
	沙发
	1
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	茶几
	2
	个
	

	
	
	电脑桌
	1
	个
	

	
	
	电脑
	2
	个
	

	
	
	衣柜
	1
	个
	

	
	
	电风扇
	1
	个
	

	
	316（中心政务服务科）
	桌子
	4
	个
	

	
	
	电脑
	5
	个
	

	
	
	碎纸机
	1
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	双开文件柜
	2
	组
	木材质

	
	
	单层铁皮柜
	8
	个
	

	
	
	椅子
	4
	个
	

	
	母婴室
	沙发
	1
	个
	

	
	
	茶几
	2
	个
	

	
	
	尿布台
	2
	个
	

	
	
	婴儿床
	1
	个
	

	
	318（中心主任办公室)
	桌子
	2
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	3
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	茶水柜
	2
	个
	

	
	
	打印机
	1
	个
	

	
	
	电脑
	3
	台
	

	
	320（中心会议室）
	复印打印一体机
	1
	台
	

	
	
	碎纸机
	1
	个
	

	
	
	会议桌
	1
	个
	

	
	
	椅子
	16
	个
	

	
	
	茶几
	1
	个
	

	
	
	转角柜
	1
	个
	

	
	311（中心档案室）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	电脑
	1
	台
	

	
	413（中心档案室）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	25
	个
	

	
	
	自助填单机
	2
	台
	

	
	
	电视机
	1
	台
	

	
	417（中心档案室）
	微波炉
	2
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	10
	个
	

	20
	206（综窗人员办公室）
	桌子
	2
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	碎纸机
	1
	个
	

	
	
	电脑
	2
	个
	

	
	
	整体铁皮柜
	1
	个
	5层

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	207（综窗人员办公室）
	桌子
	4
	个
	

	
	
	椅子
	6
	个
	

	
	
	电脑
	8
	台
	

	
	
	单层铁皮柜
	15
	个
	

	
	
	衣柜
	1
	个
	

	
	411（综窗人员办公室）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	4
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	衣柜
	2
	个
	

	
	412（综窗人员办公室）
	桌子
	3
	个
	

	
	
	沙发
	2
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	衣柜
	1
	个
	

	
	416（综窗人员办公室）
	沙发
	2
	个
	

	
	
	桌子
	5
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	椅子
	2
	个
	

	
	
	衣柜
	2
	个
	

	
	415（综窗人员办公室）
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	沙发
	1
	个
	

	
	
	桌子
	2
	个
	

	
	
	衣柜
	2
	个
	

	
	512中心直播室
	桌子
	1
	个
	

	
	
	椅子
	6
	个
	

	
	
	单层铁皮柜
	5
	个
	

	
	
	直播器材
	1
	批
	

	
	
	执照打印机
	1
	台
	

	
	
	政务一体机
	1
	台
	

	
	
	导视机
	2
	台
	

	报价金额
	---

	注：最终结算金额以经双方完工验收的实际工程量结果为准




